
ANEXO II 

 

ACCIONES FORMATIVAS 
 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 1 CÓDIGO AF-1  

 

DENOMINACIÓN: EXCEL NIVEL INTERMEDIO 

 

DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS) que tenga realizado el curso “Introducción a Excel” o equivalente 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL HORAS 20 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

3º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 2 CÓDIGO AF-2  

 

DENOMINACIÓN: GESTIÓN DE SERVICIOS TI BASADA EN ITIL 

 

DESTINATARIOS: Tendrán preferencia los Técnicos del Servicio de Informática 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 15 TOTAL PARTICIPANTES 

 

15 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

15 TOTAL HORAS 15 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 
ACCIÓN FORMATIVA Nº 3 CÓDIGO AF-3  

 

DENOMINACIÓN: GESTIÓN DE LA SEGURIDAD EN LAS TIC 

 

DESTINATARIOS: Tendrán preferencia los Técnicos del Servicio de Informática 

 



N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 15 TOTAL PARTICIPANTES 

 

15 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL HORAS 20 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 4 CÓDIGO AF-4  

 

DENOMINACIÓN: CURSO BÁSICO DE USUARIOS DE LA APLICACIÓN INFORMÁTICA UNIVERSITAS XXI ECONÓMICO 

DESTINATARIOS: Tendrá preferencia el personal que realice tareas con la aplicación informática Universitas XXI Económico y no haya realizado otros cursos sobre 

esta aplicación. 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 20 TOTAL PARTICIPANTES 

 

20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL HORAS 20 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

3º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 5 CÓDIGO AF-5  

 

DENOMINACIÓN: CURSO BÁSICO DE USUARIOS DE LA APLICACIÓN INFORMÁTICA UNIVERSITAS XXI RECURSOS HUMANOS 

DESTINATARIOS: Tendrá preferencia el personal que realice tareas con la aplicación informática Universitas XXI Recursos Humanos y no haya realizado otros 

cursos sobre esta aplicación. 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 20 TOTAL PARTICIPANTES 

 

20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL HORAS 20 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 6 CÓDIGO AF-6  

 

DENOMINACIÓN: BUENAS PRÁCTICAS DE LABORATORIO. 

 

DESTINATARIOS: Personal del SAIT. Personal de apoyo a Departamentos.  

 



N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 15 TOTAL PARTICIPANTES 

 

15 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

30 TOTAL HORAS 30 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 7 CÓDIGO AF-7  

 

DENOMINACIÓN: LA CONTRATACIÓN EN LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

 

DESTINATARIOS: Personal de Administración y Servicios (PAS). Tendrá preferencia el personal que desempeñe tareas relacionadas con la contratación 

administrativa 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 20 TOTAL PARTICIPANTES 

 

20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

30 TOTAL HORAS 30 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 8 CÓDIGO AF-8  

 

DENOMINACIÓN: NORMATIVA SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS DE CARÁCTER PERSONAL 

 

DESTINATARIOS: Personal de Administración y Servicios (PAS). Tendrá preferencia el personal que, en el desempeño de sus funciones, tenga que manejar datos de 

carácter personal  

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

25 TOTAL HORAS 25 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

3º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 9 CÓDIGO AF-9  

 

DENOMINACIÓN: LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

 



DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS). 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

30 TOTAL HORAS 30 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 10 CÓDIGO AF-10  

 

DENOMINACIÓN: IGUALDAD, CORRESPONSABILIDAD Y CONCILIACIÓN DE LA VIDA LABORAL, FAMILIAR Y PERSONAL 

 

DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS). 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

30 TOTAL HORAS 30 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

3º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 11 CÓDIGO AF-11  

 

DENOMINACIÓN: MAPA DE PROCESOS. SIMPLIFICACIÓN DE PROCEDIMIENTOS. 

 

DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS) que haya realizado el curso de “Taller de implantación de cartas de servicios” 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

10 TOTAL HORAS 10 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 12 CÓDIGO AF-12  

 

DENOMINACIÓN: MODELO EFQM 

 



DESTINATARIOS: Jefes de Unidades o Servicios que vayan a iniciar procesos de autoevaluación según EFQM junto a personal de dichas Unidades o Servicios que 

vayan a actuar como evaluadores  

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

10 TOTAL PARTICIPANTES 10 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

24 TOTAL HORAS 24 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

3º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 13 CÓDIGO AF-13  

 

DENOMINACIÓN: HABILIDADES DE COMUNICACIÓN 

 

DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS) 

 

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 20 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL HORAS 20 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 

 

ACCIÓN FORMATIVA Nº 14 CÓDIGO AF-14  

 

DENOMINACIÓN: TALLER DE PREVENCIÓN DE ESTRÉS 

 

DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS). 

 

N.º DE EDICIONES 2 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

20 TOTAL PARTICIPANTES 40 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

4 TOTAL HORAS 8 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

2º y 3º trimestre 2010 

 

 

 

 



ACCIÓN FORMATIVA Nº 15 CÓDIGO AF-15  

 

DENOMINACIÓN: FORMACIÓN PARA LA ACTUACIÓN EN CASOS DE EMERGENCIA Y EVACUACIÓN EN CENTROS DE LA UPCT 

 

DESTINATARIOS: Todo el Personal de Administración y Servicios (PAS).  

N.º DE EDICIONES 1 PARTICIPANTES POR EDICIÓN 

 

30 TOTAL PARTICIPANTES 30 

N.º HORAS POR EDICIÓN 

 

4 TOTAL HORAS 4 FECHA DE REALIZACIÓN APROXIMADA 

4º trimestre 2010 

 


